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关于印发《黄河水利职业技术学院有关
劳务报酬标准规范（试行）》的通知
全校各单位、各部门：

现将《黄河水利职业技术学院有关劳务报酬标准规范（试行）》印发给你们，请认真遵照执行。

附件：1.黄河水利职业技术学院有关劳务报酬标准规范（试行）
2.相关审批单和计算单
黄河水利职业技术学院

2016年12月31日
附件1
黄河水利职业技术学院有关劳务报酬标准规范（试行）

第一条  本规范的劳务报酬是指个人独立从事各种非雇佣劳务的所得，是履行工作职责或工作时间以外的独立的、自由的劳动活动所得。主要包括加班费、评审费、考试费、专项咨询费、科研劳务报酬、对外技术服务报酬、竞赛裁判费、专家讲座费等。国家规定的补贴津贴由学校人事处按文件要求计算，不适用于本规范。

第二条  本规范列明的项目按本规范执行，未列明的项目另行研究决定。

第三条  劳务报酬内容及标准

（一）科研劳务报酬分为纵向和横向科研项目劳务报酬，纵向科研项目劳务报酬一般不超过项目总金额的15%，学校在职职工（含项目负责人）不能列支劳务报酬；横向科研项目劳务报酬一般不超过项目总金额的40%。科研项目劳务报酬分配比例由项目负责人按学校有关规定列明详细工作任务量、标准。

（二）对外技术服务报酬按合同或协议要求执行，合同或协议规定不明确的参照本规范的横向科研项目劳务报酬执行。

（三）评审费是指学校组织的各项评审工作专家劳务费，主要包括教学项目评审、科研项目评审、专项工作评审、招投标评审、职称推荐评审、教师技能竞赛评审等，具体标准见表1。

表1  评审费标准一览表
	项目类别
	级别
	标准

	教学、科研项目评审
	省级
	400元/半天•人

	教学、科研项目评审
	厅级（含校级）
	300元/半天•人

	专项工作评审
	
	300元/半天•人

	招标项目
	
	不超过300元/半天•人

	职称推荐、评审
	
	400元/半天•人

	评审工作人员
	
	不超过200元/半天•人


（四）加班费是指教职工按照部门工作的需要在规定工作时间之外继续工作所获得的劳动报酬。在标准工作日内安排劳动者延长工作时间的，支付不超过100元/半天•人的劳动报酬；休息日安排工作又不能安排补休的，支付不超过200元/半天•人的劳动报酬。法定节假日安排工作又不能安排补休的不超过300元/半天•人的劳动报酬。
（五）监考费是指校内各项考试的监考、巡考、考务、阅卷（年终分配含有课时的课程不含在内）等支出，根据考试级别及组织难易程度确定，具体标准见表2。
表2 考试费标准一览表
	考试
	阅（评）卷
	监考/巡考、考务
	备注

	国家级考试
	300元/半天•人
	100元/场
	考务与监考比例为1:10

	校级考试
	
	40元/场
	

	其他考试
	200元/半天•人
	60元/场
	


（六）专项咨询费是指校内专项工作按要求在实施过程中组织专家研究、论证等费用，不超过每人400元/半天•人执行。
（七）竞赛裁判费是指学校组织各项比赛裁判费、工作人员劳务费等。包括体育竞赛、学生技能大赛、教师技能大赛等。具体标准见表3。
表3 竞赛裁判费标准一览表
	竞赛
	人员
	标准

	体育比赛
	裁判员（小球项目）
	100元/半天•人

	
	裁判员（排球比赛）
	60元/场•人

	
	裁判员（篮球比赛）
	70元/场•人

	
	裁判员（足球比赛）
	100元/场•人

	
	工作人员
	50元/半天•人

	学生技能竞赛
	裁判员
	不超过300元/半天•人

	
	工作人员
	不超过100元/半天•人

	教师技能大赛
	裁判员
	不超过400元/半天•人

	
	工作人员
	不超过200元/半天•人


（八）专家讲座费是指各部门聘请的校内外专家对师生开展的各项专题讲座劳务报酬。级技术职称及以下专业人员每半天最高不超过800元；副高级技术职称专业人员每半天最高不超过1 000元；正高级技术职称专业人员每半天最高不超过2 000元；院士、全国知名专家每半天一般不超过3 000元。
第四条  劳务报酬的报销
（一）劳务报酬的报销按学校的报销审批管理办法规定执行。
（二）劳务报酬报销由经办人填写报酬计算单，经领导审批签字后随同报销审签单仪器报销。
（三）加班审批单见附件2。
（四）各项报酬计算单参照格式见附件2。
第五条  对各项劳务报酬学校加强监督管理，部门领导、项目负责人严格审核把关，对事务的真实性负责。学校审计部门对经费支出进行审计监督。
第六条  本规范由计划财务处负责解释。
第七条  本规范自2017年1月1日起执行。
附件2
相关审批单和计算单

加班审批单

	加班事项
	

	预计

加班时间
	自  月  日   时   分

至  月  日   时   分
	预计     天

	加班人员
	
	共计    人

	主管校领导
	
	部门负责人
	
	经办人
	


说明：加班根据经费使用来源进行审批，即由预算经费的归口部门进行审批。
加班费计算单
年   月   日

	加班任务
	

	加班时间
	自  月  日   时   分

至  月  日   时   分
	折合     天

	加班人员
	发放标准
	金额
	工资卡号及开户行
	签名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	

	主管
校领导
	
	部门
负责人
	
	经办人
	


科研报酬计算单
年    月    日

	科研人员
	工作
任务
	工作量
	标准
	金额
	工资卡号及
开户行
	签名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	主管
校领导
	
	项目
负责人
	
	经办人
	


劳务报酬计算单
年    月    日
	劳务费
名称
	

	人员
	工作量
	标准
	金额
	工资卡号及开户行
	签名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	

	主管
校领导
	
	项目
负责人
	
	经办人
	


黄河水利职业技术学院党政办公室             2016年12月31日印发
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