[bookmark: _GoBack]关于财务报销时间安排的通知
各部门：
    由于教职工报销时间不定，造成工作任务不平衡，部分教职工难以报销，为合理分配资源，提高效率，经过与各部门多次协调沟通后，自9月21日起各部门按表中所列时段进行报销，请大家自觉遵守，特殊情况请提前与计财处负责人联系，谢谢您的配合。
教学院系报销时间
	时间
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	上午
	旅游系  艺术系
思政部  体育部
	土木与交通学院
环化系
	自动化系
管理系  信息系
	水利工程学院
基础部
	土木与交通学院

	下午
	测绘工程学院
机械工程学院
	
	国际教育学院
财经系
	测绘工程学院
机械工程学院
	水利工程学院


教学业务负责人：曾庆永，电话：13598768998，业务范围：预算列明的事业费（差旅费、办公经费、电话费、实习费）、公用经费等；教学专项。


行政部门报销时间
	时间
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	上午
	教务处  纪委
工会  团委
	学生处  人事处
国资处  保卫处
	党政办  组织部
宣传部  科技处
	招生就业  学报
督导室  数字中心
	学生处  人事处
国资处  保卫处

	下午
	图书馆  基建办
后勤管理处
继续教育学院
	
	党政办  组织部
宣传部  科技处
	教务处  纪委
工会  团委
	招生就业
学报  督导室


行政业务负责人：王联胜，电话：13700788383，业务范围：预算列明的事业费（差旅费、办公经费、电话费）、公用经费等；学报专项、等。

后勤服务中心和基建报销除周二下午外不受时间段限制，负责人：崔继民，联系电话：13937869833

专项经费除周二下午外不受时间限制，负责人：陈俊丽，联系电话：13837811863
                                                                         计划财务处
                                                                         2015.9.15
